
• Als Bürokauffrau/-mann bist du der Allrounder und übernimmst organisatorische und
verwaltende Tätigkeiten in vielen Abteilungen (wie z.B. Einkauf, Marketing, Vertrieb,
Buchhaltung etc.).

• Als Teil unseres Marketingteams unterstützt du uns bei der Contenterstellung für
unsere Social Media Kanäle, nimmst bei Fotoshootings teil und hilfst mit bei der
Kampagnen-Planung.

• Deine Aufgaben umfassen auch abwechslungsreiche Bürotätigkeiten wie Rechnungs- 
prüfung, Abklärung von Terminen, Reklamationsbearbeitung und Bestellungen.

• Zu deinen Aufgaben zählt auch der direkte Kontakt zu Lieferanten und Kunden.

• Lehrzeit: 3 Jahre
• Lehrbeginn 2024:

Das neue Lehrjahr startet am 01.09.2024
• Berufsschule: 10 Wochen Berufsschule

pro Lehrjahr – Berufsschule Vöcklabruck
• Ausbildungsstandort:

Schörfling am Attersee

• Erfolgreicher Pflichtschulabschluss
• Kommunikationsfreude
• EDV-Kenntnisse
• Logisches Denken
• Selbstständigkeit
• Organisationstalent
• Offene, freundliche Persönlichkeit
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Die KNV Energietechnik GmbH, einer der führenden österreichischen Wärmepumpen 
produzenten, steht seit fast 30 Jahren für technologischen Fortschritt und setzt sich für 
eine bessere, nachhaltigere Zukunft ein. KNV fühlt sich verpflichtet, einen Beitrag für eine 
saubere und bessere Welt zu leisten. Deswegen entwickeln wir als Teil der schwedischen 
NIBE-Gruppe umweltfreundliche Wärmepumpen und Energiesysteme, die CO2 einsparen, 
weniger Energie verbrauchen und die Umwelt entlasten. 

Wir suchen zur Verstärkung unseres Teams einen engagierten

Deine Lehrinhalte:

Hardfacts: Das bringst du mit:

Wir bieten dir:

Haben wir dein Interesse geweckt?

Dann schick uns deine vollständigen Bewerbungsunterlagen per E-Mail an 
bewerbung@knv.at. 
Solltest du Fragen zur Stellenausschreibung haben, ruf mich einfach an:   
Mag. Ines Weigel | 07662/8963-55

KNV Energietechnik GmbH, Gahberggasse 11, 4861 Schörfling am Attersee 

Lehrling Bürokauffrau / Bürokaufmann (w/m/d) 

Flexible Arbeitszeiten

Prämien für gute Leistung

Entwicklungsmöglichkeiten

Optional: Praktikum in einer Niederlassung der NIBE-Gruppe in Europa

Lehrlingseinkommen +50 % lt. aktuellem KV  
für Angestellte des Metallgewerbes für das Jahr 2023:

1. Lehrjahr: € 1.095,00

2. Lehrjahr: € 1.387,50

3. Lehrjahr: € 1.687,50

lima und
atur
erbunden




